TITULO IV

PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO BIBLIOTECA Y
ORIENTACION AL PUBLICO



CAPITULO |

INTRODUCCION

El presente Capitulo del Manual de Mesa de Entradas, Despacho, Archivo,
Biblioteca e Informacion al Publico tiene como finalidad reglamentar el procedimiento de
trabajo y circuito de documentacién referente a Departamento Biblioteca y Orientacion al
Publico, dependiente de la Direcciéon de Despacho, Mesa de Entradas y Archivo de la
Subsecretaria de Coordinacion del Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social.

La citada area tiene como responsabilidad primaria la adquisicion de
material bibliografico, el registro de ingreso de dicho material y de toda la normativa
emanada en el ambito del Ministerio, suscripcion o renovacién de inscripciones
periddicas, préstamos de material bibliografico, atencion de consultas on line, canje
de normativa y material bibliogréafico.

El siguiente Capitulo del Titulo correspondiente a Departamento Biblioteca
y Orientacion al Publico, establece el manual de procedimientos que regula las
actividades citadas en el parrafo precedente, estableciendo las areas intervinientes.



CAPITULO Il

DE LOS PROCEDIMIENTOS



